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В целях установления порядка организации и проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кольчугинского района, в соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", постановлением Губернатора Владимирской области от 01.02.2012 N 89 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления функций муниципального контроля", руководствуясь Уставом муниципального образования Кольчугинский район, администрация Кольчугинского района постановляет:

1. Утвердить административный регламент исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кольчугинского района (прилагается).

2. Контроль за выполнением данного постановления возложить на главу администрации Кольчугинского района.
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. Приложение к настоящему постановлению подлежит опубликованию (обнародованию) на официальном сайте Кольчугинского района.
Глава администрации  района                                                                          Е.А. Карпов
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Разослать:

1.МКУ ОСХП -1 экз.

2.Сектор по муниципальному земельному контролю -1 экз.

3.МКУ «Отдел земельных отношений Кольчугинского района» – 1 экз.

Файл сдан:

Зам.зав. отделом делопроизводства и  контроля исполнения____________________ Н.А. Дедушкина

Соответствие текста файла и оригинала 

документа подтверждаю                                         _______________________ О.В. Снегирева

Название файла: Сектор МЗК _ Постановление _Об утверждении Административного регламента исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования Кольчугинский район _.  

Снегирева О.В.
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Утвержден
постановлением 
администрации Кольчугинского района
от 06.08.2014  N 857
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ
ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬ НА ТЕРРИТОРИИ 
КОЛЬЧУГИНСКОГО РАЙОНА
1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля (далее - Регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий при проведении органом муниципального контроля проверок использования земель на территории муниципального образования Кольчугинский район в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями (далее - субъекты проверок).

1.2. Под муниципальным земельным контролем понимается контроль, осуществляемый органами местного самоуправления или уполномоченными ими органами муниципального контроля за использованием земель на территории Кольчугинского района собственниками, владельцами, арендаторами и иными пользователями земельных участков.
1.3. Муниципальный земельный контроль осуществляется в целях рационального и эффективного использования земель на территории Кольчугинского района, охраны прав и законных интересов землепользователей, выявления, пресечения, предупреждения нарушений земельного законодательства, а также в целях исполнения договорных обязательств, возникших между администрацией Кольчугинского района (в том числе ее структурными подразделениями) и землепользователями.

1.4. Основной задачей муниципального земельного контроля является осуществление контроля за:

а) соблюдением требований по использованию земель;

б) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

в) соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

г) предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

д) своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

е) использованием земельных участков по целевому назначению;

ж) своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

з) выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления;

и) наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

к) соблюдением юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями сроков освоения земельных участков;

л) выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования земель.

1.5. Организация и осуществление проверок при осуществлении муниципального земельного контроля проводится в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 N 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей";
- постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг";
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- постановлением Губернатора Владимирской области от 01.02.2012 N 89 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления функций муниципального контроля";
- постановление Губернатора Владимирской обл. от 27.04.2009 N 339 "Об утверждении методических рекомендаций по порядку взаимодействия между органом, осуществляющим муниципальный земельный контроль, и органами, осуществляющими государственный земельный надзор";

- Уставом муниципального образования Кольчугинский район.
 1.6. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме проверок соблюдения физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований федеральных законов, законов Владимирской области, муниципальных правовых актов Кольчугинского района по вопросам использования земель.

1.7. Муниципальную функцию по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Кольчугинского района (далее - муниципальная функция) исполняет структурное подразделение администрации Кольчугинского района – сектор по муниципальному земельному контролю.

1.8. Муниципальный земельный контроль осуществляют уполномоченные должностные лица сектора по муниципальному земельному контролю администрации Кольчугинского района (далее - муниципальные инспекторы). Муниципальные инспекторы, осуществляющие муниципальный земельный контроль, назначаются распоряжением администрации Кольчугинского района.

1.9. При осуществлении функции муниципального земельного контроля муниципальные инспекторы взаимодействуют с:

1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области и его территориальными подразделениями;

2) Управлением Росприроднадзора по Владимирской области и его территориальными подразделениями;

3) Управлением Россельхознадзора по Владимирской области и его территориальными подразделениями;

4) предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами;

5) органами прокуратуры.

1.10. При осуществлении мероприятий по муниципальному земельному контролю муниципальные инспекторы имеют право:

- осуществлять мероприятия, входящие в предмет проверки, в пределах предоставленных полномочий;

- получать от субъекта проверки информацию, которая относится к предмету проверки;

- запрашивать в соответствии со своей компетенцией на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной, муниципальной власти, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проведения проверки, сведения и материалы об использовании земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

- посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде для осуществления муниципального земельного контроля;

- обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;

- в случае выявления нарушений законодательства, за совершение которых установлена административная ответственность статьями 7.1, 7.2 (ч. 1), 8.6, 8.7, 8.8, 19.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областным административным законодательством, составлять протоколы об административном правонарушении и с материалами проверок направлять для рассмотрения и принятия решения в соответствующий орган, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях.

1.11. При осуществлении мероприятий по муниципальному земельному контролю муниципальные инспекторы обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения администрации Кольчугинского района о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации Кольчугинского района и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ;

9) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

10) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

11) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.12. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо при проведении проверки соблюдения земельного законодательства имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального земельного контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки и в протоколе об административном правонарушении о своем ознакомлении, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального земельного контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.13. Субъекты проверок при проведении проверки обязаны:

- предоставлять должностным лицам, проводящим проверку, необходимые документы;

- при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, физические лица и индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей;

- не препятствовать осуществлению должностными лицами муниципального земельного контроля;

- исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством.

1.14. Результатом исполнения муниципальной функции является выявление нарушений требований земельного законодательства, нарушений муниципальных правовых актов, регулирующих земельные отношения на территории Кольчугинского района, или установление отсутствия таких нарушений в отношении физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Проведение проверок соблюдения земельного законодательства заканчивается:

- составлением акта проверки соблюдения земельного законодательства;

- составлением протокола об административном правонарушении в соответствии со статьями 7.1, 7.2 (ч. 1), 8.6, 8.7, 8.8, 19.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областным административным законодательством.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Информирование о порядке проведения проверки

2.1.1. Информация о порядке проведения проверок соблюдения земельного законодательства предоставляется:

1) непосредственно в секторе по муниципальному земельному контролю (устное информирование специалистами отдела):

адрес сектора по муниципальному земельному контролю: Владимирская обл., г. Кольчугино, пл.Ленина, д. 2;

2) по почте (по письменным обращениям граждан):

почтовый адрес администрации Кольчугинского района: 601785, Владимирская область, г. Кольчугино, пл. Ленина, д. 2;

3) посредством использования телефонной связи:

справочные телефоны сектора по муниципальному земельному контролю: 8 (49245) 2-09-56;

4) посредством использования электронной почты:

электронный адрес администрации Кольчугинского района - e-mail: selchoz@kolchadm.ru;

5) на официальном сайте администрации Кольчугинского района в информационно - телекоммуникационной сети Интернет http://www.raion.kolchadm.ru.

2.1.2. График работы сектора:

	
	Часы работы              

	понедельник            
	с 08.00 ч до 17.15 ч     

	вторник                
	с 08.00 ч до 17.15 ч     

	среда                  
	с 08.00 ч до 17.15 ч     

	четверг                
	с 08.00 ч до 17.15 ч     

	пятница                
	с 08.00 ч до 16 00 ч     

	перерыв на обед        
	с 12.00 ч до 13.00 ч     

	выходные дни           
	суббота, воскресенье     


2.2. Срок исполнения муниципальной функции

2.2.1. Проверки соблюдения земельного законодательства в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - проверки) проводятся не чаще чем один раз в три года, в отношении физических лиц – не чаще чем один раз в два года.
2.2.2. Срок проведения проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней, срок проведения проверки в отношении физических лиц не может превышать одного месяца.

2.2.3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

2.2.4. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.2.5. Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения.

2.2.6. Муниципальная функция не исполняется в случае:

установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований земельного законодательства, в отношении одного субъекта проверки другими органами государственного контроля (надзора) или муниципального контроля;

поступления заявления или обращения, не позволяющего установить лицо, их направившее, или не содержащего сведения о наличии признаков нарушения земельного законодательства;

в случае поступления жалобы о нарушении обязательных требований юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем при отсутствии оснований для проведения внеплановой проверки, установленных Федеральным законом N 294-ФЗ;

решения прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки субъекта проверки.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка к проведению проверки;

- проведение проверки;

- оформление результатов проверки;

- принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации, Владимирской области и нормативными правовыми актами органа местного самоуправления в отношении фактов нарушений мер по выявленным правонарушениям, установленным в ходе проверки.

Последовательность действий при исполнении муниципальной функции приведена в приложении N 1 к настоящему регламенту.

3.1. Подготовка к проведению проверки

3.1.1. Муниципальный земельный контроль осуществляется в виде плановых и внеплановых проверок, проверки проводятся в форме документарных и (или) выездных проверок.

3.1.2. Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с утвержденным распоряжением администрации Кольчугинского района ежегодным планом проведения проверок.

Проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей разрабатывается сектором по муниципальному земельному контролю по типовой форме ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 N 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей".

Подготовленный проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в Кольчугинскую межрайонную прокуратуру.

По результатам рассмотрения органами прокуратуры проектов ежегодных планов проведения проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального земельного контроля и внесения предложений о проведении совместных плановых проверок сектор по муниципальному земельному контролю в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет ежегодные планы проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры.

Проект ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц разрабатывается сектором по муниципальному земельному контролю. Подготовленный проект ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц утверждается распоряжением администрации Кольчугинского района.

Утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством их размещения на официальном сайте администрации Кольчугинского района в сети Интернет либо иным доступным способом.

3.1.3. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и физическим лицом в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) поступление в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы местного самоуправления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

2) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям;
3) в случае обнаружения муниципальными инспекторами достаточных данных, указывающих на наличие земельных правонарушений, или получения от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства.

Внеплановая проверка проводится муниципальными инспекторами по основаниям, указанным в подпункте 1 второго абзаца пункта 3.1.3 настоящего регламента, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, по месту жительства физического лица заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона N 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона N 294-ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 
Если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о начале проведения внеплановой проверки не требуется.

3.1.4. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах субъекта проверки, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Документарная проверка проводится по месту нахождения сектора по муниципальному земельному контролю администрации Кольчугинского района.

В процессе проведения документарной проверки муниципальным инспектором в первую очередь рассматриваются документы проверяемого субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении администрации Кольчугинского района, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществления муниципального земельного контроля в отношении этого субъекта проверки.

Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований федеральных законов, законов Владимирской области, муниципальных правовых актов Кольчугинского района по вопросам использования земель, муниципальный инспектор направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная копия распоряжения о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса субъекты проверок обязаны направить в сектор по муниципальному земельному контролю указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки и печатью (при ее наличии).

Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.

Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки нарушения требований федеральных законов, законов Владимирской области, муниципальных правовых актов Кольчугинского района по вопросам использования земель, муниципальный инспектор вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки муниципальный инспектор не вправе требовать у субъекта проверки сведения и документы, которые могут быть получены от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.1.5. Предметом выездной проверки является фактическое использование земельного участка и содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица сведения, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения земельного участка используемого юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении муниципального инспектора документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

В ходе выездной проверки муниципальные инспекторы обязаны проверить у юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица:

- фактическое использование земельного участка и объектов недвижимости на их соответствие правоустанавливающим документам на земельный участок и объекты недвижимости:

- границы используемого земельного участка на местности с проведением замеров длины границ и определением площади используемого земельного участка;

- фактический вид использования земельного участка и объектов недвижимости.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами сектора по муниципальному земельному контролю, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Субъекты проверки обязаны предоставить муниципальным инспекторам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые субъектами проверки при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами оборудованию, подобным объектам.

3.2. Проведение проверки

3.2.1 Проверка проводится на основании распоряжения администрации Кольчугинского района.

Проверка проводится должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении о проведении проверки.

3.2.2. В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа муниципального земельного контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности, места жительства физического лица;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования земельного законодательства и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) даты начала и окончания проведения проверки.

3.2.3. Заверенные печатью копии распоряжения о проведении проверки вручаются под роспись муниципальными инспекторами руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 
В случае проведения выездной проверки муниципальные инспекторы обязаны ознакомить субъектов проверки с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.

3.2.4. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя муниципальные инспекторы, проводящие проверку, обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом проведения проверки и порядком проведения проверки на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, его уполномоченным представителем при осуществлении деятельности.

3.2.5. При проведении выездной проверки муниципальные инспектора производят визуальный осмотр объекта, анализ документов, обмер границ земельного участка, составляют фототаблицу, схематический чертеж земельного участка, рассматривают иные документы, подтверждающие соблюдение (нарушение) земельного законодательства.

3.2.6. По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, муниципальный инспектор составляет в двух экземплярах акт проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя по образцу - приложение N 4 (далее - акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя), либо акт проверки органом муниципального контроля соблюдения физическими лицами требований федеральных законов, законов Владимирской области, муниципальных правовых актов Кольчугинского района по вопросам использования земель по образцу - приложение N 5 (далее - акт проверки физического лица).

3.3. Оформление результатов проверки

3.3.1. Оформление результатов проверки соблюдения земельного законодательства осуществляется на основании материалов, полученных в результате проверки.

Акт составляется должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении о проведении проверки, по установленной форме в двух экземплярах.

3.3.2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения о проведении проверки;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, физического лица, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, физического лица о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.3.3. К акту проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акту проверки физического лица прилагаются материалы, документы или их копии, связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и материалы) субъекта проверки.

3.3.4. В день составления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя муниципальным инспектором по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, который в соответствии с частью 8 статьи 16 Федерального закона N 294-ФЗ обязаны вести юридические лица и индивидуальные предприниматели, производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании юридических лиц или фамилии, имени, отчества индивидуальных предпринимателей, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку и их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в акте проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя делается соответствующая запись.

3.3.5. Если для составления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

3.3.6. Акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами регистрируется в журнале регистрации проверок сектора по муниципальному земельному контролю.

3.3.7. Один экземпляр акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица с копиями приложений вручается субъекту проверки (его уполномоченному представителю) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом.

При отсутствии субъекта проверки (его уполномоченного представителя), а также в случае отказа субъекта проверки дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо актом проверки физического лица он направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к копии акта проверки, хранящемуся в деле сектора по муниципальному земельному контролю.

При отказе субъекта проверки (его уполномоченного представителя) от получения для ознакомления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица на обоих экземплярах акта проверки муниципальные инспекторы делают запись "от получения для ознакомления акта проверки отказался" с указанием должности, фамилии, имени, отчества субъекта проверки (его уполномоченного представителя) и удостоверяют ее своей подписью.

3.3.8. Акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица считается полученным субъектом проверки:

с момента его вручения субъекту проверки под расписку;

в день его получения субъектом проверки, если он направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.3.9. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки.

3.4. Принятие мер по выявленным правонарушениям

3.4.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки требований федеральных законов, законов Владимирской области, муниципальных правовых актов Кольчугинского района по вопросам использования земель муниципальные инспекторы в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, обязаны:

- составить протокол об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена статьями 7.1, 7.2 (ч. 1), 8.6, 8.7, 8.8, 19.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областным административным законодательством.

3.4.2. Протокол об административном правонарушении вручается субъекту проверки (его уполномоченному представителю) под расписку об ознакомлении либо в протоколе указывается отказ субъекта проверки от ознакомления с ним.

При отсутствии субъекта проверки (его уполномоченного представителя), протокол вместе с актом проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к копиям материалов проверки, хранящимся в деле сектора по муниципальному земельному контролю.

3.4.3. Протокол об административном правонарушении вместе с материалами проверки в течение 5-ти дней после проведения проверки направляется для рассмотрения и принятия решения в соответствующий орган, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях.

3.4.4. Орган, уполномоченный рассматривать дела об  административном правонарушении в течение 5-ти дней после вынесения постановления о назначении административного наказания направляет его копию в сектор по муниципальному земельному контролю в месте с копией предписания об устранения нарушения земельного законодательства.
4. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и принятие решений осуществляется заведующим сектором по муниципальному земельному контролю администрации Кольчугинского района.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения муниципальными земельными инспекторами законодательства Российской Федерации, Владимирской области, муниципальных правовых актов и положений настоящего административного регламента.

Лицо, уполномоченное на проведение проверок, несет персональную ответственность за своевременность подготовки проекта распоряжения о проведении проверки, за соблюдение срока и установленного порядка проведения проверки, соблюдение прав проверяемого лица.

Лицо, уполномоченное принимать решение о проведении проверки, несет персональную ответственность за правильность и обоснованность принятого решения.

4.2. Контроль полноты и качества осуществления муниципального земельного контроля включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных инспекторов.

Одним из оснований проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции является письменное обращение субъекта проверки (жалобы).

Результаты рассмотрения жалобы направляются заявителю в виде мотивированного письменного ответа в установленные законодательством сроки.

В случае нарушения прав субъекта проверки в ходе проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции, выявленные нарушения устраняются, а виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством и существующими нормативными правовыми актами.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление муниципальные инспекторы немедленно информируют своего непосредственного руководителя, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Заведующий сектором по муниципальному земельному контролю обязан осуществлять постоянный контроль за исполнением муниципальными инспекторами порядка и сроков проведения проверок, установленных Регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа местного самоуправления, исполняющего государственную функцию, а также его должностных лиц.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган, предоставляющего муниципальную услугу – главе администрации района.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.2.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРОВЕДЕНИЯ

ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО

КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ КОЛЬЧУГИНСКОГО РАЙОНА В ОТНОШЕНИИ

ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ, ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ

И ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ



Приложение N 2

к Административному регламенту

(наименование органа местного самоуправления)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
о проведении проверки соблюдения земельного законодательства

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	№
	


(руководитель органа местного самоуправления или уполномоченного им органа)

, руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса

РФ, Административным регламентов исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кольчугинского района, утвержденного постановлением администрации Кольчугинского района от ______ №________, на основании ________________________________________________________________________

                                                                            (план проверок/обращение, требование прокурора)

РАСПОРЯДИЛСЯ:

направить  

(Ф.И.О. инспектора по использованию и охране земель)

для проведения проверки соблюдения земельного законодательства  

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

должностного или физического лица)

на земельном участке, расположенном по адресу:  

	площадью
	
	кв. м
	


(сведения о земельном участке: вид разрешенного использования, кадастровый номер,

вид права, правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы)

	Дата начала проверки
“
	
	”
	
	200
	
	г.


	Дата окончания проверки “
	
	”
	
	200
	
	г.


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)




(отметка о вручении распоряжения)

Приложение N 3

к Административному регламенту

________________________________________________________________________________________________
(бланк  органа муниципального земельного контроля)

от_________  №_____                                                     _____________________________










(наименование адресата, его почтовый адрес)
















                                                                                                           

Уведомление о проведении 
плановой/внеплановой проверки
                                                                                                              

          Администрация Кольчугинского района уведомляет Вас, что в соответствии с распоряжением _________________________________________________________ будет проводиться плановая/внеплановая выездная/документарная проверка соблюдения земельного законодательства ___________________________________

                                                             (Ф.И.О. физ.лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя) 

на земельном участке, расположенном по адресу: _____________________________
         На основании вышеизложенного, Вам (Вашему законному полномочному представителю – на основании доверенности) необходимо присутствовать _____________________________________при проведении проверки  по адресу:

                                     (время и дата проверки)  
  ______________________________________________________________________.

     
При себе необходимо иметь: паспорт/ документ, подтверждающий полномочия, для юридического лица: учредительные документы и журнал учета проверок, правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок. 

Зав.сектором 

по муниципальному земельному контролю                                  _________________
Приложение N 4

к Административному регламенту

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
	
	“
	
	”
	
	20
	1
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)




 (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, 

индивидуального предпринимателя

	№
	        


По адресу/адресам:  
                                   (место проведения проверки)

На основании:  _____________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена 


(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)________________________________________________________________________

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:_________________________________________________________   
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
_____________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ______________________________________________
выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):______________
нарушений не выявлено: __________________________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  ____________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________________________      
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение N 5

к Административному регламенту

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

АКТ

проверки соблюдения земельного законодательства
       « ____»           201   г.                                                                       час.  _    __мин.       

  ___________________________________________
                                                                                 (дата, время и место составления акта)
_____________________________________________________________________________________________
                                                                             (должность, Ф.И.О. инспектора)

в соответствии со ст.72 Земельного Кодекса Российской Федерации, Административным регламентов исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кольчугинского района, утвержденным постановлением администрации Кольчугинского района от_____ №___  , и на основании распоряжения № ______от «___»________ 201____ г.  

______________________________________________________________________________
(дата, время и место проведения проверки)
в (при/от)сутствии:  ______________________________________________________

                                                                                    (Ф.И.О. физического лица)

провела ___________________ проверку соблюдения земельного законодательства
                       (плановая/внеплановая) 

по земельному участку, расположенному по адресу: ___________________________________

______________________________________________________________________________
 используемого

______________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица, Ф.И.О. должностного лица или гражданина (паспортные данные),

их представителей, присутствовавших при составлении акта)

В ходе проверки установлено:
    _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (описание земельного участка: ограждение, охрана, доступ, что расположено на земельном участке и т.д.)

С актом ознакомлен:         ____________________                                                  ________________
                                                                       (подпись)                                                                                         (Ф.И.О.)

Присутствующие:

1.  _____________________________                                                              ____________________________

                                                            (Ф.И.О.)                                                                                                        (подпись)   

2._______________________________                                                            ____________________________

                                                            (Ф.И.О.)                                                                                                         (подпись)   

К акту прилагается: _________________________________________________
Акт составила:                      ____________________                                              __________________
                                                                                                    (подпись)                                                                                                                  (Ф.И.О.)                          

Экземпляр акта получен ____________________________________________________________
                                                                                                     (Ф.И.О. подпись, дата)

Приложение N 6

к Административному регламенту

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

П Р О Т О К О Л

об административном правонарушении

________________________                                                                       _______________________________
        (дата составления протокола)                                                                                                        (место составления протокола)
______________________

(время составления протокола) 
     Руководствуясь ст.72 Земельного Кодекса Российской Федерации, Административным регламентов исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кольчугинского района, утвержденным постановлением администрации Кольчугинского района от_____ №___  , и на основании распоряжения № ______от «___»________ 201____ г., 

______________________________________________________________________________
                                                    (должность, Ф.И.О. лица, составившего протокол)

в присутствии/отсутствии________________________________________________________    
                           (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного представителя юридического лица ,№ доверенности, Ф.И.О. физического лица)

составлен настоящий протокол о нижеследующем:
на земельном участке, расположенном по адресу:________________________________________
__________________________________________________, площадью________________кв.м.
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
(описание нарушения земельного законодательства)
            Данные действия подпадают под ч.____ ст. ____ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.                                                                                           

           Указанное нарушение допущено: ____________________________________________             

                                                                  (наименование юридического лица, руководитель, ИНН, юридический адрес,  банковские  реквизиты,  телефоны;  
___________________________________________________________________________________
                                                     Ф.И.О.должностного лица или гражданина,  ИНН, паспортные данные, адрес   местожительства,  телефон)
___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
Статья 51 Конституции Российской Федерации, права и обязанности лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, в соответствии с главой  25 Кодекса  Российской Федерации об административных правонарушениях мне разъяснены:
_____________________________________________________________________________
                                                (должность, Ф.И.О. присутствующего при составлении протокола)

«_____»__________________201__ г.                                       _____________________________

                                                                                            
              (подпись)

Объяснения лица (физического, должностного, законного представителя юридического), в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:_________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С текстом протокола ознакомлен                                                                          __________________                                                                                                                                                                                                               

                                                                                                                                                                                              (подпись)
Объяснения и замечания по содержанию протокола                                                      

                                                                                                                                 _________________

                                                                                                                                                                      (подпись)
Копию протокола получил                                                                                  _________________                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                             (подпись)
От подписи протокола отказался:                                                                      _________________                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                             (подпись)
Понятым разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 25.6 и 25.7 КоАП РФ.

Понятые:

 1.  ______________      ________________________________________________ 

                (подпись)                                                     (Ф.И.О., телефон)

   2. ______________      ________________________________________________

                  (подпись)                                                     (Ф.И.О., телефон)

Особые отметки:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

 (заполняется должностным лицом, составившим протокол)
Подпись должностного лица,

составившего протокол                       ___________________                _________________

                                                                              (подпись)                                       (Ф.И.О.)
Приложение N 7
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__________________________________________________________________________________________________

(орган муниципального земельного контроля)

   от                 №_  _                                                             _______________________










             (наименование адресата)
















  
                                                                                                              

   
ТЕЛЕФОНОГРАММА

          Администрация Кольчугинского района уведомляет Вас, что в соответствии с распоряжением ____________________________________№_____ от ________  будет проводиться плановая/внеплановая выездная/документарная проверка соблюдения земельного законодательства ___________________________________

                                                             (Ф.И.О. физ.лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя) 

на земельном участке, расположенном по адресу: ___________________________
         На основании вышеизложенного, Вам (Вашему законному полномочному представителю – на основании доверенности) необходимо присутствовать _____________________________________при проведении проверки  по адресам:

                                     (время и дата проверки)  
  ______________________________________________________________________.

     
При себе необходимо иметь: паспорт/ документ, подтверждающий полномочия, для юридического лица: учредительные документы и журнал учета проверок, правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок. 

Передал:     ______________________________________________________________    

                                              (дата передачи телефонограммы)             ( Ф.И.О. и должность,  предавшего телефонограмму)           (подпись)
с номера тел.: __________________ 

на номер тел.: __________________

Принял: __________________________________________________________________    

                                              (дата получения телефонограммы)             ( Ф.И.О. и должность,  принявшего телефонограмму)           

                                  ____________________                     _________________

                                                                           (подпись)                                                                            (Ф.И.О.)

Приложение N 8
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КНИГА

ПРОВЕРОК СОБЛЮДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА 200 ___Г.

	N

проверки
	Ф.И.О.

должность

лица,

проводив-

шего

проверку
	Наименование

юридического

лица,

индивидуального предпринимателя,

Ф.И.О. гражданина
	Кадастровый

номер

земельного

участка
	Акт

проверки

соблюдения

земельного

законода-
тельства 

(№, дата)
	Статья

КоАП
РФ
	Дата

направления

материалов

проверки в

уполномоченный орган
	Размер

наложенного

штрафа
	Срок исполнения предпи-

сания
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ


АДМИНИСТРАЦИИ КОЛЬЧУГИНСКОГО РАЙОНА 


ВЛАДИМИРСКОЙ   ОБЛАСТИ 


 





       От 06.08.2014                                                                   № 857      





Об утверждении административного регламента исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории  Кольчугинского  района


�
�






Принятие решения о проведении проверки





Издание распоряжения о проведении проверки





Документарная проверка





Выездная проверка





Изучение документов, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, а также полученных по запросам из иных органов





Принятие решения по проведении выездной проверки





Предъявления служебного удостоверения, ознакомление представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц с распоряжением о проведении проверки, целями, задачами, основаниями выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения





Проведение мероприятий по контролю (изучение документов, обследование земельного участка, обмер границ земельного участка)





Оформление результатов и принятие мер по результатам проверки








Составление акта проверки








Ознакомление представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица с содержанием акта проверки








Подписание акта лицами, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля








Вручение экземпляра акта проверки представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или направление заказным почтовым отправлением с уведомление о вручении








Нарушения не выявлены








Нарушения выявлены








Составление протокола об административном правонарушении 








Направление материалов проверки в соответствующий орган, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях








Архив








Получение копий постановления о назначении административного наказания и предписания








