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Руководствуясь статьями 12, 13, 14 Федерального закона от 27.07.2010          № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением главы Кольчугинского района от 29.03.2011 № 309 «Об утверждении перечня муниципальных услуг на 2011 год», Уставом муниципального образования Кольчугинский район администрация Кольчугинского района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Кольчугинского района (прилагается). 

        2. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на первого  заместителя главы администрации  района.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
И.о. главы администрации района                                                                 В.Е. Кулёв







    
Утверждён

постановлением администрации 
Кольчугинского района
от 20.12.2011 № 1165
       (в редакциях от 13.07.2012  №  663,

от 21.09.2012 № 928,

от 27.03.2013 № 350)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Кольчугинского района
I. Общие положения.
1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Кольчугинского района (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении указанных полномочий на территории Кольчугинского района.

1.2. Аренда земельного участка – это основанное на договоре возмездное, временное владение и пользование или временное пользование земельным участком.

1.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется  взаимодействие:

1.3.1. с Кольчугинским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области (г. Кольчугино, ул. Ульяновская, дом 38);
1.3.2. с филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии» по Владимирской области» (далее – ФГБУ «ФКП Росреестра» по Владимирской области) (г. Владимир, ул. Луначарского, дом 13А);
1.3.3. с Федеральной налоговой службой Российской Федерации.
1.4. Заявителями по предоставлению муниципальной услуги являются граждане,  индивидуальные предприниматели и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных учреждений, казённых предприятий, центров исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органов государственной власти и органов местного самоуправления (далее – Заявители).

От имени граждан и индивидуальных предпринимателей заявления о предоставлении земельного участка в аренду могут подавать представители, действующие на основании доверенности.

От имени юридических лиц, указанных в настоящем пункте, заявления о предоставлении земельных участков в аренду могут подавать без доверенности лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, либо представители, действующие на основании доверенности.
1.5. Предоставление земельных участков в аренду осуществляется на основании письменного заявления по формам, прилагаемым к настоящему Регламенту (Приложения № 1, № 2). Юридические лица вправе оформлять заявление на фирменном бланке.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление в аренду  земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Кольчугинского района.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казённым учреждением «Отдел земельных отношений  Кольчугинского района» (далее – Отдел). Местонахождение Отдела: 601785, Владимирская область, г. Кольчугино, ул. III Интернационала, дом 62.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещениях Отдела в приёмные дни и часы, а также посредством ее размещения на Интернетсайте администрации Кольчугинского района (www/raion.kolchadm.ru), публикации в средствах массовой информации и по электронной почте (ozo@kolchadm.ru).

Телефоны:

заведующий Отделом – (49245) 4 51 14

общий  – (49245) 2 52 60

Режим работы (часы приёма): 

Понедельник:         8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

Вторник:                 не приёмный день;

Среда:                     8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

Четверг:                  не приёмный день;

Пятница:                 8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

Суббота:                 выходной день;

Воскресенье:          выходной день. 

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

2.3.1. Заключение договоров аренды с правообладателями объектов недвижимости, расположенных на испрашиваемых земельных участках;
2.3.2. Заключение договоров аренды для целей, связанных со строительством, с предварительным согласованием мест размещения объектов;
2.3.3. Заключение договоров аренды на земли сельскохозяйственного назначения, входящие в фонд перераспределения;
2.3.4. Заключение договоров аренды для целей, не связанных со строительством, в том числе для установки временных сооружений.
2.3.5. Мотивированный письменный отказ в предоставлении земельных участков в аренду.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги указаны в разделе III настоящего Регламента.
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

2.5.1. Земельный кодекс Российской Федерации (далее – ЗК РФ);
2.5.2. Гражданский кодекс Российской Федерации;
2.5.3. Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

2.5.4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.5.5. Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

2.5.6. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

2.5.7. Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

2.5.8. Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

2.5.9. Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»; 

2.5.10. Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;
2.5.11. Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

2.5.12. Закон Владимирской области от 11.03.2010 № 11-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Владимирской области»;

2.5.13. Закон Владимирской области от 12.03.2007 № 19-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Владимирской области»;

2.5.14. Постановление Губернатора  Владимирской области от 28.12.2007 N 969 «О порядке определения размера арендной платы, а также условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Владимирской области»;
2.5.15. Устав муниципального образования Кольчугинский район;

2.5.16. Устав муниципального казённого учреждения «Отдел земельных отношений Кольчугинского района».
2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. В случае заключения договоров аренды с правообладателями зданий, строений, сооружений, расположенных на испрашиваемых земельных участках.

  Заявители обращаются в Отдел с заявлением по прилагаемой к настоящему Регламенту форме (Приложение № 1 (для граждан); Приложение № 2 (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц)). Заявление подаётся в Отдел в 2 (двух) экземплярах. К заявлению прилагаются следующие документы:
2.6.1.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2.6.1.2. Копия свидетельства о  государственной  регистрации   физического лица в  качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия  свидетельства  о  государственной   регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка  из   государственных реестров  о  юридическом  лице  или   индивидуальном     предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на   земельный участок;

2.6.1.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического  или  юридического  лица,  если  с  заявлением     обращается представитель заявителя (заявителей);

2.6.1.4. Выписка из Единого государственного реестра прав   на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах  на   здание, строение, сооружение, находящееся на  приобретаемом  земельном   участке, или: 

1) уведомление об отсутствии  в  ЕГРП  запрашиваемых    сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и 

2) копии документов, удостоверяющих  (устанавливающих)  права   на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение  в  соответствии  с  законодательством  Российской   Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

2.6.1.5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или: 

1) уведомление об отсутствии  в  ЕГРП  запрашиваемых    сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и 

2)  копии документов, удостоверяющих  (устанавливающих)  права   на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии  с  законодательством  Российской   Федерации     признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
2.6.1.6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если  заявление  о  приобретении    прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

2.6.1.7. Копия документа, подтверждающего  обстоятельства,  дающие   право приобретения в аренду на  условиях,  установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в настоящем пункте Регламента;

2.6.1.8. Сообщение  заявителя  (заявителей),  содержащее  перечень  всех зданий, строений, сооружений,  расположенных  на  земельном    участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и   адресных ориентиров;
2.6.1.9. Документы, указанные в подпунктах  2.6.1.2., 2.6.1.4., 2.6.1.5. 2.6.1.6., не могут быть затребованы у Заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом Заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.
2.6.2. В случае заключения договоров аренды для целей, связанных со  строительством, с предварительным согласованием места размещения объектов.

 Заявители обращаются в Отдел с заявлением по прилагаемой форме (Приложение № 1 (для граждан); Приложение № 2 (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц)). Заявление подаётся в Отдел в 2 (двух) экземплярах. К заявлению прилагаются следующие документы: 

2.6.2.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2.6.2.2. Копия свидетельства о  государственной  регистрации   физического лица в  качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия  свидетельства  о  государственной   регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка  из   государственных реестров  о  юридическом  лице  или   индивидуальном     предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на   земельный участок;
2.6.2.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического  или  юридического  лица,  если  с  заявлением     обращается представитель заявителя (заявителей);
2.6.2.4. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:  

1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и 

2) копии документов, удостоверяющих  (устанавливающих)  права   на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии  с  законодательством  Российской   Федерации  признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
2.6.2.5. Кадастровый паспорт земельного участка;

2.6.2.6. Копия документа, подтверждающего  обстоятельства,  дающие   право приобретения земельного участка в аренду на  условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из  документов, указанных в подпункте 2.6.2. Регламента;

2.6.2.7. Документы, указанные в подпунктах  2.6.2.2., 2.6.2.4., 2.6.2.5., не могут быть затребованы у Заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом Заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок. 
2.6.3. В случае заключения договоров аренды на земли сельскохозяйственного назначения, входящие в фонд перераспределения.

 Заявители обращаются в Отдел с заявлением по прилагаемым к настоящему Регламенту формам (Приложение № 1 (для граждан); Приложение № 2 (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц)). Заявление направляется в Отдел в 2 (двух) экземплярах. К заявлению прилагаются:
2.6.3.1. В случае предоставления земельных участков физическим лицам для ведения личного подсобного хозяйства (полевой участок): 

2.6.3.1.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2.6.3.1.2. Копия доверенности, если с заявлением обращается представитель физического лица. Оригинал доверенности предоставляется для обозрения.

2.6.3.2. В случае предоставления земельных участков для создания и осуществления деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства:

2.6.3.2.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2.6.3.2.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

2.6.3.2.3. Соглашение, заключенное между членами крестьянского (фермерского) хозяйства (в случае создания фермерского хозяйства одним гражданином соглашение не требуется);

2.6.3.2.4. Документ, указанный в подпункте  2.6.3.2.2., не может быть затребован у Заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом Заявитель вправе представить его вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок. 


2.6.3.3. В случае предоставления земельных участков юридическим лицам для сельскохозяйственного производства без осуществления капитального строительства:

2.6.3.3.1. Копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица;
2.6.3.3.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
2.6.3.3.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица;
2.6.3.3.4. Документ, указанный в подпункте  2.6.3.3.2., не может быть затребован у Заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом Заявитель вправе представить его вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.
2.6.4. В случае заключения договоров аренды для целей, не связанных со строительством, в том числе для установки временных сооружений.

 Заявители обращаются в Отдел с заявлением по прилагаемой к настоящему Регламенту форме (Приложение № 1 (для граждан); Приложение № 2 (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц)). Заявление в Отдел направляется в 2 (двух) экземплярах. К заявлению прилагаются:
2.6.4.1. При предоставлении земельных участков физическим лицам: 
2.6.4.1.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2.6.4.1.2. Копия доверенности, если с заявлением обращается представитель физического лица. Оригинал доверенности предоставляется для обозрения.

2.6.4.2. При предоставлении земельных участков юридическим лицам:

2.6.4.2.1. Копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица;
2.6.4.2.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
2.6.4.2.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица;
2.6.4.2.4. Документ, указанный в подпункте  2.6.4.2.2., не может быть затребован у Заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом Заявитель вправе представить его вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

2.7. Перечень оснований для отказа в приёме заявления и документов:

2.7.1. Ненадлежащее оформление заявления;

2.7.2. Отсутствие у лица, подающего заявление, полномочий на его подачу; 

2.7.3. Предоставление заявителем неполного комплекта документов за исключением случаев, предусмотренных подпунктами 2.6.1.9.,  2.6.2.7., 2.6.3.2.4., 2.6.3.3.4. настоящего Регламента. 

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.8.1. Отсутствие испрашиваемого земельного участка, государственная собственность на который не разграничена или находящегося в собственности Кольчугинского района;

2.8.2. Несоответствие цели предоставления испрашиваемого земельного участка документам территориального планирования, землеустроительной документации;

2.8.3. Испрашиваемый земельный участок пересекает сложившиеся технологические (технические) проезды, подъезды к существующим земельным участкам, хозяйственные и противопожарные прогоны;

2.8.4. Необходимость организации и проведения торгов (аукциона) по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в случаях заключения договоров аренды земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения или для целей, не связанных со строительством, в том числе для установки временных сооружений.
2.9. Муниципальная услуга и информация о ней предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Здание должно быть оборудовано входом для свободного доступа Заявителей в помещение Отдела. Центральный вход в здание должен иметь информационную табличку (вывеску), содержащую наименование: Отдел земельных отношений Кольчугинского района.

2.12.2. Место информирования, предназначенное для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудовано информационным стендом, столом, стульями для возможности оформления заявлений.

На информационном стенде размещены и по мере необходимости обновляются следующие информационные материалы:


2.12.2.1. Извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2.12.2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 


2.12.2.3. Образцы заявлений;

2.12.2.4. Текст административного регламента с приложениями.

2.12.3. Приём Заявителей осуществляется:

2.12.3.1. Граждан или их представителей в кабинете № 10 Отдела;

2.12.3.2. Индивидуальных предпринимателей или их представителей, представителей юридических лиц в кабинете № 2 Отдела.
2.12.4. Кабинет приёма Заявителей должен иметь информационную табличку с указанием:
2.12.4.1. Номера кабинета;

2.12.4.2. Графика приёма посетителей;

2.12.4.3. Фамилии, имени, отчества, должности специалиста,  ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.12.5. Рабочее место должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется рабочим столом и стульями, персональным компьютером, телефоном.  

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Информированность Заявителя о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги;

2.13.2. Комфортность ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

2.13.3. Отношение должностных лиц и специалистов к Заявителю;

2.13.4. Доступность муниципальной услуги;

2.13.5. Оперативность в предоставлении муниципальной услуги;

2.13.6. Качество содержания конечного результата муниципальной услуги;

2.13.7. Количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;

2.13.8. Отсутствие обоснованных жалоб на предоставление муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Состав и последовательность административных процедур.
3.1. Муниципальная услуга включает в себя следующие  административные процедуры:

3.1.1. Приём заявлений и документов;

3.1.2. Рассмотрение заявлений заведующим Отделом;

3.1.3. Работа с документами специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги; 
3.1.4. Заключение договора аренды земельного участка с Заявителем.
3.2. Приём заявлений и документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложенным комплектом документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента (далее – документы). Заявление направляется по почте или предоставляется лично Заявителем в кабинет № 9 Отдела.

3.2.2. При направлении Заявителем заявления и документов по почте специалист Отдела, ответственный за делопроизводство, в день их получения регистрирует и вносит запись о приёме в Книгу регистрации входящей документации в том числе:

3.2.2.1. Регистрационный номер; 

3.2.2.2. Дату приёма заявления;

3.2.2.3. Наименование Заявителя;

3.2.2.4. Краткую аннотацию к документу.

На заявлении Заявителя проставляются регистрационный номер и дата приёма.

3.2.3. При предоставлении Заявителем заявления и документов лично, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

3.2.3.1. Устанавливает личность представителя Заявителя, его полномочия; 

3.2.3.2. Проверяет наличие и соответствие предоставленных документов, требованиям настоящего  Регламентом;

3.2.3.3. Проверяет правильность заполнения заявления, регистрирует заявление в порядке, указанном в пункте 3.2.2 настоящего Регламента;

3.2.3.4. Проставляет дату и регистрационный номер на заявлении. Один экземпляр заявления остаётся в Отделе, а другой возвращается Заявителю. 

Время на проведение указанных в настоящем пункте действий не должно превышать 20 минут.  

3.2.4. Заявление считается учтённым, когда запись о нём внесена в Книгу регистрации входящей документации.
3.2.5. В день поступления заявления и документов специалист Отдела, ответственный за делопроизводство, все поступившие документы передаёт  заведующему Отделом.

3.3. Рассмотрение заявлений заведующим Отделом. 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления с приложенным комплектом документов.

3.3.2. Заведующий Отделом или лицо, его замещающее, в течение одного рабочего дня визирует поступившие заявления и:


3.3.2.1. В случаях заключения договоров аренды с  правообладателями зданий, строений, сооружений, расположенных на испрашиваемых земельных участках, либо заключения договоров аренды для целей, связанных со строительством, с предварительным согласованием мест размещения объектов. Заявление и документы в тот же день передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2.2. В случае заключения договоров аренды на земли сельскохозяйственного назначения, входящие в фонд перераспределения.

3.3.2.2.1. Выносит рассмотрение данного заявления на Земельно-правовую комиссию администрации Кольчугинского района (далее – Комиссия). 

Комиссия в двухнедельный срок рассматривает поступившее заявление и возвращает его в Отдел либо для подготовки письменного мотивированного отказа в предоставлении земельного участка, либо для подготовки документов для предоставления земельного участка в аренду.

3.3.2.2.2. После рассмотрения заявления Комиссией, заведующий Отделом или лицо, его замещающее, в течение 2 (двух) рабочих дней направляет заявление и документы, с приложением выписки из протокола заседания Комиссии, специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2.3. В случае заключения договоров аренды для целей, не связанных со строительством, в том числе для установки временных сооружений.

3.3.2.3.1. Принимает одно из двух решений: 

3.3.2.3.1.1. Если в заявлении испрашиваемый срок аренды земельного участка указан менее одного года, заявление направляется специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для подготовки проекта договора аренды земельного участка, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3.3.2.3.1.2. Если в заявлении испрашиваемый срок аренды указан один год и более, выносит рассмотрение данного заявления на Комиссию. 

Комиссия в двухнедельный срок рассматривает поступившее заявление и возвращает его в Отдел либо для подготовки письменного мотивированного отказа в предоставлении земельного участка, либо для подготовки документов для предоставления земельного участка в аренду.

3.3.2.3.1.3. После рассмотрения заявления Комиссией, заведующий Отделом или лицо, его замещающее, в течение 2 (двух) рабочих дней направляет заявление специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, с приложением выписки из протокола заседания Комиссии. 

3.4. Работа с документами специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.4. Основанием для начала административной процедуры является наличие завизированного заведующим Отделом заявления с приложенным комплектом документов.

3.4.1.  В случае заключения договоров аренды с  правообладателями зданий, строений, сооружений, расположенных на испрашиваемых земельных участках:
3.4.1.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает предоставленные заявление и документы. Если документы, указанные в подпунктах 2.6.1.2., 2.6.1.4., 2.6.1.5. 2.6.1.6. Заявителем не были предоставлены, то специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 (трёх) рабочих дней запрашивает их в соответствующих государственных органах (ФНС, Росреестр) в рамках осуществления межведомственного взаимодействия. После получения запрашиваемой информации специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае наличия оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги в течение 10 (десяти) рабочих дней осуществляет подготовку проекта письма администрации района об отказе в предоставлении земельного участка в аренду с указанием причин отказа и способах их устранения, если такое возможно. Если документы, указанные в подпунктах 2.6.1.2., 2.6.1.4., 2.6.1.5. 2.6.1.6., Заявителем были предоставлены по своей инициативе, то ответ готовится в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.4.1.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения документов в рамках межведомственного взаимодействия:

3.4.1.2.1. Осуществляет подготовку проекта постановления администрации района о предоставлении испрашиваемого земельного участка в аренду; 

3.4.1.2.2. Осуществляет визирование в установленном порядке проекта постановления администрации района для его последующего принятия;

3.4.1.2.3. Направляет завизированный проект постановления администрации района на подписание главе администрации района. 

3.4.2. В случае заключения договоров аренды для целей, связанных со строительством, с предварительным согласованием места размещения объекта:
3.4.2.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает предоставленные заявление и документы. Если документы, указанные в подпунктах 2.6.2.2., 2.6.2.4., 2.6.2.5., Заявителем не были предоставлены, то специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 (трёх) рабочих дней запрашивает их в соответствующих государственных органах (ФНС, Росреестр) в рамках осуществления межведомственного взаимодействия. После получения запрашиваемой информации специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае наличия оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги в течение 10 (десяти) рабочих дней осуществляет подготовку проекта письма администрации района об отказе в предоставлении земельного участка в аренду с указанием причин отказа и способах их устранения, если такое возможно. Если документы, указанные в подпунктах 2.6.2.2., 2.6.2.4., 2.6.2.5., Заявителем были предоставлены по своей инициативе, то ответ готовится в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.4.2.2. При отсутствии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги:

3.4.2.2.1. Заявитель предоставил документы, указанные в подпунктах 2.6.2.2., 2.6.2.4., 2.6.2.5.: 
3.4.2.2.1.1. Осуществляет подготовку проекта постановления администрации района о предоставлении испрашиваемого земельного участка в аренду;

3.4.2.2.1.2. Осуществляет визирование в установленном порядке проекта постановления администрации района для его последующего принятия;

3.4.2.2.1.3. Направляет завизированный проект постановления администрации района на подписание главе администрации района. 

3.4.2.2.2. Заявитель не предоставил документы, указанные в подпунктах 2.6.2.2., 2.6.2.4., 2.6.2.5.: 
3.4.2.2.2.1. В течение 3 (трёх) рабочих дней запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия документы, указанные в подпунктах 2.6.2.2., 2.6.2.4., 2.6.2.5.; 

3.4.2.2.2.2. После получения запрашиваемой в рамках межведомственного взаимодействия документов, в течение 10 (десяти) рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации района о предоставлении испрашиваемого земельного участка в аренду; 

3.4.2.2.2.3. Осуществляет визирование в установленном порядке проекта постановления администрации района для его последующего принятия;

3.4.2.2.2.4. Направляет завизированный проект постановления администрации района на подписание главе администрации района. 
3.4.3. В случае заключения договоров аренды на земли сельскохозяйственного назначения, входящие в фонд перераспределении: 
3.4.3.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает предоставленные заявление и документы. Если документы, указанные в подпунктах 2.6.3.2.2, 2.6.3.3.2., Заявителем не были предоставлены, то специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 3 (трёх) рабочих дней запрашивает их в соответствующих государственных органах (ФНС) в рамках осуществления межведомственного взаимодействия. После получения запрашиваемой информации специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае наличия оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги в течение 10 (десяти) рабочих дней осуществляет подготовку проекта письма администрации района об отказе в предоставлении земельного участка в аренду с указанием причин отказа. Если документы, указанные в подпунктах 2.6.3.2.2, 2.6.3.3.2., Заявителем были предоставлены по своей инициативе, то ответ готовится в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.4.3.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.8.1. – 2.8.3. настоящего Регламента, в трёхдневный срок после получения запрашиваемой информации обеспечивает подготовку информационного сообщения в газете «Владимирские ведомости» о планируемом предоставлении в аренду земельного участка и приёме заявлений.

В сообщении указываются:

1) местоположение земельного участка;

2) ориентировочная площадь земельного участка;

3) цель предоставления земельного участка;

4) срок аренды земельного участка;

5) адрес приёма заявлений.

3.4.3.3. По истечении месячного срока со дня опубликования сообщения о планируемом предоставлении земельного участка в газете «Владимирские ведомости» в течение 3 (трёх) рабочих дней письменно извещает Заявителя либо о проведении за его счёт кадастровых работ, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основанию, предусмотренному пунктом 2.8.4. настоящего Регламента.

3.4.3.3.1. Если в течение месяца со дня опубликования информации о планируемом предоставлении в аренду земельных участков других заявлений не поступило.
3.4.3.3.1.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 (десяти) рабочих дней  подготавливает проект постановления администрации района «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» и выдаёт Заявителю утверждённую схему расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории.

3.4.3.3.1.2. Заявитель за свой счёт обеспечивает выполнение кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка и обращается с заявлением в Кольчугинский районный отдел Федерального бюджетного учреждения «Кадастровая палата» по Владимирской области об осуществлении государственного кадастрового учёта земельного участка.

На период времени, когда Заявитель за свой счёт обеспечивает выполнение кадастровых работ, а также на время проведения государственного кадастрового учёта предоставление муниципальной услуги приостанавливается.
3.4.3.3.1.3. После проведения государственного кадастрового учёта специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 (трёх) рабочих дней запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия кадастровый паспорт земельного участка и в течение 10 (десяти) рабочих дней после его получения:
3.4.3.3.1.3.1. Осуществляет подготовку проекта постановления администрации района о предоставлении испрашиваемого земельного участка в аренду;

3.4.3.3.1.3.2. Осуществляет визирование в установленном порядке проекта постановления администрации района для его последующего принятия;

3.4.3.3.1.3.3. Направляет завизированный проект постановления администрации района на подписание главе администрации района. 

3.4.3.3.2. Если в течение месяца после опубликования информационного сообщения в газете «Владимирские ведомости» о планируемом предоставлении в аренду земельного участка поступили другие заявления, отдел осуществляет организацию и проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения согласно  Постановлению Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».
3.4.4. В случае заключения договоров аренды для целей не связанных со строительством, в том числе для установки временных сооружений:
3.4.4.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает предоставленные заявление и документы. Если документ, указанный в подпункте 2.6.4.2.2., Заявителем не был предоставлен, то специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 (трёх) рабочих дней запрашивает их в соответствующих государственных органах (ФНС) в рамках осуществления межведомственного взаимодействия. После получения запрашиваемой информации специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае наличия оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги в течение 10 (десяти) рабочих дней осуществляет подготовку проекта письма администрации района об отказе в предоставлении земельного участка в аренду с указанием причин отказа. Если документ, указанный в подпункте 2.6.4.2.2., Заявителем был предоставлен по своей инициативе, то ответ готовится в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.4.4.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.8.1. – 2.8.3. настоящего Регламента, в трёхдневный срок обеспечивает подготовку информационного сообщения в газете «Голос Кольчугинца» о планируемом предоставлении в аренду земельного участка и приёме заявлений.

В сообщении указываются:

1) местоположение земельного участка;

2) ориентировочная площадь земельного участка;

3) цель предоставления земельного участка;

4) срок аренды земельного участка;

5) адрес приёма заявлений.

3.4.4.3. По истечении месячного срока со дня опубликования сообщения о планируемом предоставлении земельного участка в газете «Голос Кольчугинца» в течение 3 (трёх) рабочих дней письменно извещает Заявителя либо о проведении за его счёт кадастровых работ, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основанию, предусмотренному пунктом 2.8.4. настоящего Регламента.

3.4.4.3.1. Если в течение месяца со дня опубликования информации о планируемом предоставлении в аренду земельных участков других заявлений не поступило.
3.4.4.3.1.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 (десяти) рабочих дней  подготавливает проект постановления администрации района «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» и выдаёт Заявителю утверждённую схему расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории.

3.4.4.3.1.2. Заявитель за свой счёт обеспечивает выполнение кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка и обращается с заявлением в Кольчугинский районный отдел Федерального бюджетного учреждения «Кадастровая палата» по Владимирской области об осуществлении государственного кадастрового учёта земельного участка.

На период времени, когда Заявитель за свой счёт обеспечивает выполнение кадастровых работ, а также на время проведения государственного кадастрового учёта предоставление муниципальной услуги приостанавливается.
3.4.4.3.1.3. После проведения государственного кадастрового учёта специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 (трёх) рабочих дней запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия кадастровый паспорт земельного участка и в течение 10 (десяти) рабочих дней после его получения:
3.4.4.3.1.3.1. Осуществляет подготовку проекта постановления администрации района о предоставлении испрашиваемого земельного участка в аренду;

3.4.4.3.1.3.2. Осуществляет визирование в установленном порядке проекта постановления администрации района для его последующего принятия;

3.4.4.3.1.3.3. Направляет завизированный проект постановления администрации района на подписание главе администрации района. 

3.4.4.3.2. Если в течение месяца после опубликования информационного сообщения в газете «Голос Кольчугинца» о планируемом предоставлении в аренду земельного участка, поступили другие заявления, отдел осуществляет организацию и проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».
3.5. Заключение договора аренды земельного участка с Заявителем.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое постановление администрации района о предоставлении земельного участка в аренду.

3.5.2. Специалист Отдела, ответственный за оказание муниципальной услуги, в течение 3 (трёх) рабочих дней подготавливает проект договора аренды земельного участка и передаёт заведующему Отделом или лицу, его замещающему, для подписания.

3.5.3. 3аведующий Отделом или лицо, его замещающее, в течение 1 (одного) рабочего дня подписывает проект договора аренды, либо возвращает специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, с замечаниями для доработки.

3.5.3.1. В случае наличия замечаний, высказанных заведующим Отделом или  лицом, его замещающим, специалист отдела, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, в течение 1 (одного) рабочего дня устраняет замечания и вновь направляет проект договора заведующему Отделом или лицу, его замещающему, для подписания.

3.5.4. После подписания договора аренды заведующим Отделом или лицом, его замещающим, специалист Отдела, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, в течение 2 (двух) рабочих дней направляет проект договора аренды Заявителю по почте, либо выдаётся лично Заявителю (представителю Заявителя) под роспись в журнале Учёта договоров аренды земельных участков.

3.5.5. Если срок аренды земельного участка – менее 1 (одного) года, то договор считается заключённым со дня его подписания сторонами.

3.5.6. Если срок аренды составляет 1 (один) год и более, то арендатор  за свой счёт обеспечивает государственную регистрацию договора аренды в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

3.5.7. После вступления в силу договора аренды, информация об этом специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в двухдневный срок вносится в электронную базу («Барс - Аренда»). 

3.5.8. Муниципальная услуга считается исполненной после вступления в силу договора аренды земельного участка.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Формами контроля за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги (далее - контроль) являются внутренний  контроль и внешний контроль. 

4.2. Внутренний контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги осуществляется заведующим Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителя, рассмотрение обращений Заявителя, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Периодичность осуществления внутреннего контроля устанавливается заведующим Отделом. Плановые проверки осуществляются на основании квартальных планов. Внеплановые проверки – по конкретному обращению заинтересованных лиц.

4.4. Внешний контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации района, курирующим работу Отдела.

4.5. Плановые проверки проводятся не чаще одного раза в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы,  связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или  отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.6. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению получателя муниципальной услуги и в случае выявления в ходе проведения плановой проверки нарушений Регламента с целью осуществления контроля за устранением выявленных нарушений. 

4.7. Результаты проведенных проверок оформляются в виде акта (справки, письма) с указанием выявленных нарушений прав получателей муниципальной услуги. 

4.8. За оказание муниципальной услуги сотрудники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.  

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) при исполнении муниципальной услуги.

5.1. Действия (бездействие) уполномоченных лиц отдела, осуществляемые  в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами:

5.1.1. В досудебном (внесудебном) порядке:

5.1.1.1. Путём обращения  к Заведующему Отделом или лицу его замещающему;

5.1.1.2.   Путём обращения в администрацию Кольчугинского района.
5.1.2. В судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является устное или письменное обращение заинтересованного лица с жалобой.

5.4. Поступившие жалобы рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.5. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего регламента.

5.6. Сотрудники отдела проводят личный прием заявителей (их представителей) в установленные настоящим Регламентом приёмные дни и часы.

5.7. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Кольчугинского района
                                                          В администрацию Кольчугинского района

Владимирской области
от_____________________________________________

_______________________________________________

место регистрации (проживания):
_______________________________________________

_______________________________________________                                                                    

                                                                                   Контактный телефон  ________________________

З А Я В Л Е Н И Е.

Прошу  предоставить в аренду сроком на _____________ лет (месяцев) земельный участок площадью _____________, с кадастровым №  _______________ имеющий следующее местоположение (адрес) : _______________________________
________________________________________________________________________

Цель предоставления испрашиваемого земельного участка ______________________
________________________________________________________________________
________________________                                                                                                                                             подпись Заявителя  

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по  предоставлению в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Кольчугинского района
В администрацию Кольчугинского района

Владимирской области

З А Я В Л Е Н И Е 
о предоставлении земельного участка в аренду.

Полное наименование заявителя __________________________________________________

Адрес заявителя (юридический и почтовый)_________________________________________ _____________________________________________________________________________________

ИНН заявителя ________________________, ОГРН заявителя _______________________________
Контактные телефоны_________________________________________________________________

               Прошу предоставить в аренду сроком на ____________ лет (месяцев) земельный участок площадью________________ кадастровый №______________________ с местоположением: _____________________________________________________________________________________

для_________________________________________________________________________________

Подпись, уполномоченного лица, подавшего заявку

____________________________________


   
 должность

____________________________________



М.П.

              Ф.И.О.

____________________________________


   подпись

�





ПОСТАНОВЛЕНИЕ


АДМИНИСТРАЦИИ КОЛЬЧУГИНСКОГО РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ   ОБЛАСТИ 


        


От   20.12.2011                                                                                          № 1165


(в редакциях от 13.07.2012 № 663,


от 21.09.2012 № 928,


от 27.03.2013 № 350)       








Об утверждении административного регламента  �
�









